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Bevezetés

UPP Ujpesti Palyazati Projektmenedzsment Zrt. (Megbizo) 2020.oktéber 28-dn kotott
Megbizasi szerz6dés alapjan megbizza a KOZINFORMATIKA Kézigazgatasi Informatikai
Szolgaltaté Kozpont Nonprofit Kft.-t (Megbizott/ Szolgédltaté) a GDPR-nak megfeleld
adatkezelési tevékenység kialakitasara €s adatvédelmi tisztviseld1 (DPO) feladatok ellatasara,
valamint IBF (informdciobiztonsagi felelds) szolgaltatds nyujtasara  és  IBR
(informacidbiztonsagirendszer) kiépitésére. A Megbizdsi szerzddés alapjan Megbizott
elkészitette Megbizo részére az Adatvédelmi Szabdlyzatot.

Az Adatkezelési Szabalyzat kiadasédnak célja, az Alaptérvényre alapuldéan az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), a
tovabbiakban ,,GDPR", tovabba az informacids oOnrendelkezési jogrol és  az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény, a tovabbiakban: ,Info tv."
rendelkezéseinek valé megfelelés biztositasa, az adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak a
UPP Ujpesti Pélyazati Projektmenedzsment Zartkortien Miksdé Részvénytirsasig (a
tovabbiakban egyiitt: Adatkezeld) tevékenységeire vonatkozd megallapitdsa, annak érdekében,

hogy az érintett természetes személyek térvényben biztositott alapvetd jogai &s szabadsigai ne
sériiljenek.

L Kapcsolodé jogszabalyok

1. A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t&rténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szolo az EU Parlament €s Tandcs
2016/679. szam Rendelete (GDPR),

2. A bels6 piacon torténd elektronikus tranzakcidékhoz kapesolodd elektronikus
azonositasrél és bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyely hatalyon
kiviil helyezésérél sz016 EU Parlament és a Tanacs 910/2014/EU Rendelete,

3. Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény (Infotv.),

II. A Szabalyzat hatalya

1. § A Szabalyzat hatalya kiterjed

(1) Az Adatkezeld valamennyi munkavailaldjara

(2) Az Adatkezeld valamennyi dolgozoéjara, fliggetlenill a munkavégzés jogviszonyatél
{(munkaviszony, megbizasi jogviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony),

(3) Az adatfeldolgozora, tovabba az Adatkezeldvel szerzodéses jogviszonyban allé egyéb
szervezetekre (,,Harmadik személy") és alkalmazottaira, akik az Adatkezeldé altal kezelt
személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban kGzremiikddnek, avagy a jogszeril
tevékenységiik soran az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokat ismerhetnek meg.

2. § A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezelé honlapja tekintetében is alkalmazni kell.
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3. § (1) A Szabilyzatot a manudlisan és az automatizalt eszkozzel veégzett személyes
adatkezelésre egyarant alkalmazni kell, fliggetleniil attol, hogy az adat kezelése digitalisan,
egy¢b elektronikus rdgzitovel (pl. hang- vagy kép-, videdfelvétel) vagy papiralapon térténik.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazisa kételezd a személyes adatok barmely modon t6rténé
gyijtésére, az adatkezelés teljes folyamatdra, az adatok torléséig, megsemmisit€seig, avagy
amig az adatok anonimizaldsa meg nem térténik.

4, § A Szabalyzat hatdlya ala tartozik az Adatkezeld altal kezelt valamennyi €10 személyre
vonatkozd személyes adat.

5. § A Szabalyzat betartisa az 1. § rendelkezésében megjeldlt cimzettek szamara kotelezd.

6. § A jelen Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld mas szabalyzatainak rendelkezéseivel
Osszhangba kell hozni. Amennyiben a Szabalyzat és egyéb mas szabalyzatok rendelkezései
ugvanabban a targyban eltéréen rendelkeznek, az adatvédelmi tisztviseld éllasfoglalasat kell
kikémi. Kétség esetén a jelen Szabalyzat rendelkezései alkalmazandok.

III. Ertelmezd rendelkezések

7. § Ertelmezd rendelkezések a Szabalyzat alkalmazasdban a GDPR és az Info. tv.
rendelkezéseinek megfelelden:

(1) ,,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (“érintett")
vonatkozé barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kozvetett médon, killéndsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatirozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato.

(2) ,Adatkezelés™ a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végrett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyijtés,
rogzité€s, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezes, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzatérhetdvé tétel atjan,
Osszehangolas vagy Osszekapesolas, korlatozas, torlés, lletve megsemmisités.

(3) .,Adatkezel0”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit 6nalloan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza.

(4) ,,Adatvédelmi megbizott”: az adatkezelési miivelet végzésével érintett szervezeti egyseég
vezetbje altal az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatanak figyelembevételével kijeldlt tisztviseld,
aki az adatvédelmi feladatok ellatasanak 6nalld szervezeti egységen beliili feleldse.

(5) ,,Adatfeldolgozd”; az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.
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(6) .Adatfeldolgozas™ az adatkezeld meghizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessege.

(7) "Cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynkség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmj szervek 4ltali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

(8) ,,Harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel8vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

(9) ,Profilalkotas”: a személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos
személyes jellemzék értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemz8k elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak. (Profilalkotas torvényi felhatalmazas
hianyaban az Adatkezeld tevékenységében nem megengedett.).

(10} ,.,Az adatkezelés korlatozasa™ a tarolt személyes adat megjelslése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

(11} ,,Alnevesités” (pszeudo-anonimizalas): személyes adat olyan modon tdrténd kezelése,
amely tovabbi informacié felhasznalasa nélkil megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét
killdn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy

azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

(12) ,,Anonimizalas™: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely kdvetkeztében a
személyes adat kapcsolata a természetes személlyel mar nem allithatd helyre. Az adatvédelem
elveit ennck megfelelden az anonim informacidkra nem kell alkalmazni, a statisztikai vagy
kutatasi célu adatkezelést is ideértve.

(13) ,,Nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy f5ldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

(14) ,,Az érintett hozzéjarulasa™: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfelel§
tajékoztatison alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet titjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.

(15) ,,Adattovéibbitas” az adat meghatarozott harmadik személy szamdra t6rténd
hozzaférhetdvé tétele.
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(16) ,,A személyes adatok kiilénleges kategoriai”: a személyes adatok kiildnleges kategoridiba
tartoz0 minden adat, azaz a faji, etnikai szdrmazésra, politikal véleményre, valldsi vagy
vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsat c€lzo biometrikus adatok, az

egeszségligyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsdgara
vonatkoz6 személyes adatok.

(17) "Genetikai adat™: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikal jellemzbire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely elssorban az emlitett természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

(18) ,.Biometrikus adat": egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozo minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové

teszl vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

(19) "Egészségligyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyUjtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségl dllapotardl.

(20) ,Blniigyi személyes adat™ a Dbilntetdeljaras sordan vagy azt megelbzben a
biincselekménnyel vagy a biintetbeljarassal dsszefliggésben, a biintetbeljaras lefolytatasara,
illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat.

(21) ,,Kbzérdekii adat”: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatdl, énallo vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkstott szerzodésekre vonatkozo adat.

(22) ,, Ko6zérdekbol nyilvanos adat”™: a kdzérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvAnossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kozérdekbol elrendeli.

(23) ,,Adattorlés™: az adat felismerhetetlenné tétele oly madon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges.

(24) ,,Nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele.

(25) ,,Adatmegjelslés™: az adat azonositd jelzéssel térténd ellatasa annak megkiilénbdztetése
céljabol.
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(26) ,,Adatmegsemmisités™; az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikal megsemmisitése.
(27) ,,Adatalloméany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

(28) ,, Tiltakozas™: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését kér.

(29) ,,Adatvédelmi incidens™: a bizionsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,

megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

(30) ,,Adatfelelds”: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen

kozzéteendd kozérdekil adatot eldéllitoita, illetve amelynek a mikddeése soran ez az adat
keletkezett.

(31),,Adatksz16”: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel§s nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelel8s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

(32) Feliigyeleti hatosag
Nemzetei Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603.

8. § (1) Adatvédelmi tisztvisels (DPO):

név: Szendi-Jod Janos

cegnév: ProMan Consulting Kft.

telefonszam: +36 30 565 9451

email: szendijoo.janos@promanconsulting.hu
cim: 1221 Budapest, Tanité u. 15/1a

IV. Az Adatkezel6 adatkezelésének alapelvei

9. § (1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamaéra atlathaté moédon kel
végezni ("jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag");

b) gyflijtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerii célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté modon; nem mindsiil az eredeti céllal
ossze nem egyeztethetének a kdzérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés ("célhoz kotottség");

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, €s a
sziikségesre kell korlatozédniuk ("adattakarékossag");
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d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul torsljék vagy helyesbitsék ("pontossag");

e) tarolasanak olyan formaban kell tSrténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasira csak akkor kertilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbodl keriil majd sor, az € rendeletben az
érintetick jogainak és szabadsigainak védelme érdekében el6irt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtdsara is figyelemmel ("korlatozott tirolhatosag");

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsiga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve ("integritas és bizalmas jelleg").

(2) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsiganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivano személy az érintett lakohelyén vagy tartézkodasi belyén felkeresi, feltéve, hogy az
érintett személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik €s a személyes
megkeresés nem iizleti célra wranyul.

(3) Az alapelvek és a Szabalyzat valamennyi rendelkezése betartasaért, a szemelyes adatok
kezelésének torvényességéért az Adatkezeld felel6s. A feleldssége alapjan a feliigyeleti hatésag
vagy birosag felhivaséra az Adatkezeld bizonyitja, hogy a személyes adatkezelés a t&rvényi
rendelkezéseknek megfeleld.

(4) Az Adatkezeld az adatkezelés jogszerliségét, atlathatosagat, illetve az adatkezelésre
vonatkozé rendelkezések betartdsit az adatvédelmi tisztviseld szakmai kézremikddésével
biztositja. Az adatvédelmi tisztvisel6hdz barmely Erintett (pl. tgyfél, dolgozé) észrevétellel
fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld milkddésének szabalyairdl, feladatairdl a jelen Szabalyzat
kiiién rendelkezik.

(5) A személyes adatok kezelése soran az adatok személyes jellege megmarad mindaddig, amig
a kapcsolata az érintettel helyreallithato.

(6) Az Adatkezeld az adatbiztonsagra vonatkozd szabalyzataban (Informaéciobiztonsagi
Szabalyzat, tovabbiakban: IBSZ) rendelkezik részletesen azokra a szabalyokra nézve, amelyek
az adatkezelés soran arra alkalmas muszaki vagy szervezési - igy kiillondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasival szembeni védelmet kialakité - feltételek meghatédrozasaval biztositjak a
személyes adatok €s az adatkezelés megfeleld biztonsagat.

(7) Az Adatkezel6 az atlathatd és tisztességes eljaras érdekében az altala kezelt személyes
adatokrél, adatkezelési folyamatokrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tetelesen
tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folyamatokat az adatkezel¢st ténylegesen végzd
szervezeti egység megjeldlésével, tovabba egyéb olyan adatokat, amelyek biztositjdk, hogy az
Adatkezeld a személyes adatok kezelését a torvényi kotelezeitségeket maradéktalanul betartva
végzl.

Tel/Fax: 230-5415 » Tel.: 230-5435 - E-mail: titkarsag@uppzrt.hu



V. Az Adatkezel6 adatvédelmi szervezete

10. § Az adatvédelmi szabalyok betartatasaért az Adatkezeld Vezérigazgatdja felel, aki jogosult
az adatvédelem és adatkezelés belsé szabalyait meghatarozni, szervezeti rendjét meghatérozni,
a vezet¢se ala tartozé barmely személynek egyedi utasitast adni, tajékoztatast kérni, illetve,
barmely kérdésben az adatvédelmi tisztviseld irasbeli vagy szobeli allaspontjat, javaslatat
kikémi. Az Adatkezelé Vezérigazgatéja a folyamatba épitett adatvédelem utjan ellenérzi az
adatkezelés jogszeriiségét, az adatvédelmni szabalyok maradéktalan betartasat.

11. § Az Adatvédelmi Tisztviselohoz a kompetencidjaba tartozo tigyekben barmely dolgozo
fordulhat indokolt esetben.

12. § Az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeresen tajékozodik az adatvédelmi és adatkezelési
szabalyok betartasardl, illetve a sajit éves ellendérzési terve vagy az Adatkezel
Vezérigazgatojanak felkérése alapjan, tovabbda minden olyan esetben amikor ezt az
Adatvédelmi Tisztviseld a jogszer(i feladatellatisdhoz sziikségesnek tartja, ellenérzést tart,
értékeli a szervezeti egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatat. A tapasztaltak alapijan
ajanlasokat fogalmaz meg, valamint mérlegeli, hogy szilkséges-¢ soron kiviili ismeretb&vitd

oktatés tartdsa, ha igen, a vezet6nek vagy a dolgozoknak ismeretb&vitd oktatést tart a szikkséges
ujitasok kapcsan.

13. § Az Adatkezeld dolgozdinak kételezettsége a jelen Szabalyzat elbirdsainak maradéktalan
betartésa,

14. § A vezet6 és az Adatkezels dolgozoi kotelesek tijékoztatni az Adatvédelmi Tisztvisel6t
barmely altaluk €szlelt adatvédelmi, adatkezelési problémardl.

15. § Az adatkezeld dolgozdinak kételezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassdgot haladéktalanul megsziintessék. Amennyiben a dolgozo

megit€lése alapjan a visszassagot nem tudja megsziintetni, az ezzel kapcsolatos informaciokat
tovabbitja a felettesének, valamint az Adatvédelmi Tisztviselonek.

16. § Az Adatvédelmi Tisztviselé egylittmikodik az Informéciobiztonsagi Feleléssel
(tovabbiakban: IBF.). Az Adatkezelé vezérigazgatGja, az Adatvédelmi Tisztviseld és az
Informaciobiztonsagl Felelos sziikség szerinti rendszerességgel egyiittesen értékelik az
Adatkezeld Adatbiztonsagi Szabalyzatdban meghatarozottak érvényesiilését, illetve az
adatvédelemn szintjéhez sziikséges, tovabba az adatkezeléshez kapcsolods érintetti jogok
gyakorldsahoz sziikséges informatikai hattér biztositasara vonatkozo szabalyokat.

VI. A személyes adatok kezelésének torvényes alapjai

17. § Személyes adat kizarélag egyértelmilen meghatérozott, jogszerti célbol kezelhetd. A jelen
szakaszban felsorolt, barmely térvényi feltétel teljesiilése biztositja az adatkezelés kelld jogi
alapjat.
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18. § Az adatkezelés jogalapja lehet:

a) az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik £¢él,
vagy az a szerzoédés megkotését megeldézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szilkséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

¢) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan
érdekel vagy alapvet$ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.

Az f) pont nem alkalmazhatd, ha az Adatkezeld kézhatalmi jogositvanyanak gyakorlasa
keretében végzett feladatanak ellatasa soran jar el.

A c) és ¢) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kévetkezdknek kell megallapitania:
a) az unios jog, vagy
b) azon tagallami jog, amelynek hatalya ald az adatkezel§ tartozik.

Az adatkezelés céljat a fenti jogalapokra valo hivatkozassal kell meghatarozni, az €) pontban
emlitett adatkezelés tekintetében kézérdeklt vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat, vagy annak végrehajtasa. (Ilyen
teladatnak minésiil az Adatkezeld tevékenysége sordn a koézszolgaltatasi szerzodés
keretében ellatandd feladatai). Az adatkezelésnek koézérdekidl célt kell szolgdlnia, és
aranyosnak kell lennie az elérni kivant jogszeri céllal.

19. § Az Adatkezeld automatizalt adatkezelést dontés meghozatala érdekében nem folytat.

20. § Kiilonleges személyes adat:

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald szemelyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes

személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozdé személyes adatok
kezelése tilos.

21. § (1) Az Adatkezeld az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés b), ¢) és e)
pontjaban meghatirozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés) esetén a
kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idGtartamat vagy sziikségességét idoszakosan
feliilvizsgdlja, a felillvizsgdlatot az adatkezelést elrendeld torvény, illetve kormanyrendelet,
helyi &nkormanyzati rendeletek hatarozzak meg.
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(2) Ha a kotelezd adatkezelés idétartamat vagy szitkséges iddszakos feliilvizsgalatat t6rvény,
kormanyrendelt, helyi 6nkormanyzatrendelete vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa nem
hatirozza meg, az adatkezeld az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb évente feliilvizsgalja,
hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz szitkséges-e. Ezen
feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, ¢ dokumentaciét a
feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatdsdg (a tovabbiakban: Hatosig) kérésére a Hatdsag rendelkezésére
bocsatja.

22. § Az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokrdl, az adatok tipusanak megjeldlésével,
részletes nyilvantartast vezet a személyes adatkezelés atlathatosaganak biztositasa érdekében a
torvényi kotelezettséggel tsszhangban. A nyilvantartasokat az Adatvédelmi Tisztviseld vezeti
a szervezeti egységek vezetoi altal szolgaltatott adatok alapjan.

VII. Az Erintettek tajékoztatasa

23. § Az Adatkezel6 feladatainak ellatdsa soran az érintetteket az egyes adatkezelésekrdl kiilon
adatkezelési tajékoztatok utjan tajékoztatja.

24, § A tajékoztatas megtdrténtét az érintettnek igazolnia kell alairdsaval, kijelentve, hogy a
tajékoztatast megismerte, megértette. A tajékoztatasnak az érintett jogairol €s a jogorvoslat
lehet6ségeirdl is részletesen ki kell témie.

25. § Minden iigyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgalni kell, hogy a mar meglévo tajékoztatas
megfelel-e, alkalmazhato-e, mint teljes kérii tajékoztatds. Amennyiben az adott ligyben
igazoltan nem 4ll rendelkezésre megfeleld és teljes korih tijékoztatds azt a probléma észlelését
kovetden haladéktalanul jelezni kell az Adatvédelmi Tisztségviselonek, aki a lehetd
legrovidebb id6n beliil pétolja az adott tigyfajtara a tajékoztatast. Minden esetben kotelezo az
érintettnek az adatkezelésrdl tajékoztatast adni. a tajékoztatast kotelez6 megadni.

26. § Az Adatkezeld az tigyintézési eljardsaiban valamennyi tigyben alkalmazott tajékoztatast
elsddlegesen irasban, kozértheté és egyszerli megfogalmazissal kell, hogy kialakitsa.
Torekedni kell a tajékoztatd tomorségére. A tajékoztatok tartalmi kialakitasaért az Adatvédelmi
Tisztviseld felel. A tajékoztatok alkalmazdasat az nall6 szervezeti egységek vezetdi ellenbrzik.

27. § Az irasbeli tajékoztatokro]l nyilvantartast kell vezetni, hogy egyrészrél nyilvanvaléan
megallapithaté legyen, az adott iigyre / iigytipusra nézve rendelkezésre all-e a tdrvényes
kovetelményeknek megfeleld tajékoztatd, masrészrdl legalabb az adatok megdrzési, taroldsi
idejéig bizonyitani lehessen, hogy az Erintett megkapta a szilkséges tajékoztatdst és tudomasul
vette. A tajékoztatdkrél szolé nyilvantartast az Adatvédelmi Tisztviselé vezeti.

28. § Az Erintettnek a jogai gyakorlasahoz a tijékoztatdsara vonatkozé valamennyi rendelkezés
betartdsa kiemelten fontos, egyuttal az Adatkezeld jogszerh teladatellatasanak a bizonyitasara

szolgalo eljaras, amely az Adatkezeld kiemelt érdeke, ennek megfelelden betartasa valamennyi
dolgozd szamara koielezo.
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29. § Uj thjékoztatd tartalmara az adott ligy, Ugyek, Uigytipusok intézésére kells tapasztalattal
rendelkezd iigyintézé tesz javaslatot, amelyet az onallé szervezeti egység vezetdje hagy jéva
az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjanak kikérésével, sziikség szerinti kdzremikddesevel. A
tajékoztatd kitelezd bevezetésérdl az Adatkezeld vezetdje dont.

30. § Az Adatvédelmi Tisztviseld a kész tajékoztatokat nyilvantartasba veszi. A nyilvantartas
alapvetd szempontjait a szervezeti egységek vezetvel egyiittesen allapitja meg. A
nyilvantartds célja, hogy az Adatkezeld valamennyi vezetd allasu munkavallaldya, tovabba az
egyes llgyekben eljiré munkavallalok, tigyintézok hozzaférienek. A nyilvantartasban csak a
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik hajthatnak végre médositast, egyebekben a tajékoztaio-
dokumentumok maodositasa nem lehetséges, ezt megfeleld védelemmel biztositant kell.

VIII. A tajékoztatas minimalis tartalma

31. § (1) Az egyes tajékoztatdkban az alabbi informaciokat kell rendelkezésre bocsatani:

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gyUjtik, az adatkezeld a személyes
adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informéciok mindegyikét:

a. az adatkezeldnek €s az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
b. az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdségeri;
c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei (az adatkezelés az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogal &s

szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kiiléndsen, ha az
érintett gyermek);

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjel, illetve a cimzettek kategdriai;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

g a szemeélyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

h. az ¢rintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezelétdl a ra vonatkozo

személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének

korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

1. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésénck a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds béarmely idSpontban toSrténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

1. a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyjtasanak jogardl;
k. arrol, hogy a személyes adat szolgdltatidsa jogszabalvon vagy szerzddéses

kotelezettségen alapul vagy szerzddés kitésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett
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kiteles-e a személyes adatokat megadni, tovdbba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

1. automatizalt doéntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara €s arra vonatkozodan érthetd informacidk,

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kévetkezményekkel bir,

Az 31. § (1) bek. nem alkalmazandé, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik
az informaciokkal.

(2) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szereztek
meg, az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informacidkat:

a. az adatkezelonek és - ha van ilyen - az adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei;

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d. az érintett személyes adatok kategoriai;

e. a szeméelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai;

f

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli

cimzett vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat;

g. a személyes adatok tdrolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f} pontjan alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

i. az érinteft azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6té! a ra vonatkozd
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé joga;

J. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely id6pontban wvald
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjin
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

k. a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga;

L. a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e;

m, automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb

ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok,

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kévetkezményekkel bir.

A 31. § (2) bekezdés nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben
a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal

Tel.fFax: 230-5415 - Tel.: 230-5435 » E-mail: titkarsag@uppzrt.hu



b) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazandd
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megtelels
intézkedésekrol rendelkezik vagy

¢) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakma titoktartasi

kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

32. § A tajékoztatas modjai:

a) Az Erintett - tigyfél - személyes eljarasa esetén irasbeli tajékoztatot kell atadni, amely
4tolvasdsa utan az Erintett (ligyfél) alairdséval igazolja, hogy azt megismerte. Az alairasaval
igazolja a tajékoziato tartalmanak megértését és tudomasulvételét.

b) Amennyiben az Erintett - iigyfél - az iigyintézés meginditasdt postai fiton megkiildstt
levélben kéri, postafordultaval, szintén postai iiton kell szamara a tajékoztatot megkiildeni, arra

torténd figyelmeztetéssel, hogy a tajékoztatd tudomasulvételének igazolasa az ilgyintézés
meginditasanak feltétele.

c) E-mailben akkor lehet a tdjékoztatot megkildeni, ha az Erintett maga is e-mailben
kezdeményezte az ligyintézést, de a tajékoztatd visszakiildése csak postai iton vagy személyes,
illetve meghatalmazott személyes eljarasaval lehetséges.

d) Telefonon csak abban az esetben adhatd tajékoztatds, ha az Erintett telefonon
kezdeményezi az ligyintézést, kiilondsen, ha az tigyintézés érdemi meginditisat megelézden
érdeklodik, avagy az tigytipus olyan, altalanos vagy gyakran ismétlédé eljarast tesz lehetdve,
amelyre nézve a tajékoztatds tartalma nem tekinthetd specifikusnak, illetve egyértelmiien
megallapithaté, hogy az tgyfelek szamdra ismert tartalommal bir. Ha az Erintett kérelme
telefonon elintézhetd, a tdjékoztatds megtorténtének tényét, modjat akkor kell rdgziteni, ha a
telefonon valé megkeresésrol irdsban legalabb feljegyzés torténik.

33.§ Az Adatvédelmi Tisztviseldnek torekednie kell arra, hogy 8sztdndzze a dolgozok az
adatkezelési folyamatok kapcsan az egyszerli, kdnnyen kezelhetd és érvényesithet
tajékoztatok alkalmazasdt, ennek megfelelden a tajékoztatokat lehetdség szerint az ligyint€zeés
meginditasahoz kitdltendd nyomtatvany — elkiildniilt — részeként kell kialakitani.

34, § Az Adatkezel6 adatkezelési folyamat egyszerlisitése érdekében torekedni kell arra, hogy
az Adatkezeld hivatalos weboldalan részletes, altalanos tajékoztato €s minél tobb adatkezelési,
adatvédelmi informaci6 elérhetd legyen.

35. § A tajékoztatast barmely médon térténik, Ggy kell megtenni, hogy utélagosan is
bizonyithaté legyen.

36. § Amennyiben az iigyiniézés megkezdését megeldzben az érintett szamara adott
tajékoztatashoz képest az iigyintézés soran a korabbi tajékoztatas barmely elemében véltozas
kovetkezett be, az ilyen koriilményekrdl az Erintettet tdjékoztatni kell.

37. § Ha az Adatkezel6 jogszer eljarasa kiorében a személyes adatokat mas célra kivanja
hasznalni, mint amilyen céibol az adatokat beszerezte, az adatkezelés eldtt ismét meg kell adni
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ajelen cim szerinti tartalommal a tajékoziatot, amelyben az G cél szerepel. [smételt tajékoztatas
nélkiil az adatkezelés megkezdése tilos.

38. § Az érintett azonositasa:

(1) A személyesen eljaro érintett8]l személyi azonosito okmany, lakcimkartya vagy ttlevél
egylittes megtekintésével €s tartalméanak régzitésével lehet az azonositast elvégezni.

(2) Igazolvényt, okmanyt fénymdsolni, avagy barmely kép eszkozzel, képfelvevdvel a
lefényképezni tilos. Kivételesen a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozisa megel$zésérol és
megakadalyozasardl szolé 2017, évi LIII. torvényben (Tovabbiakban: Pmt.) el6irt ligyfél -
atvilagitasi vizsgalat soran kotelezd, a térvényben el6irt feltételek betartdasa mellett.

(3) Amennyiben barmely korabban felvett aktiban ilyen dokumentum taldlhatd, annak
észlelése esetén az igazolvany tartalmét rogziteni kell, a képet (fénymasolt képet, tényképet
stb.) pedig haladéktalanul meg kell semmisiteni. A megsemmisitésré]l jegyzOkdnyvet kell
felvenni.

IX. Az érintett adatkezeléssel Osszefiiggé jogairol

39. § Erintett tajékoztatashoz vald joga

Az Adatkezel6 a VIL és VIII. cimben régzitett intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett
valamennyi informaciot témor, atlathatd, érthetd és kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan
¢€s kozérthetden megfogalmazva nyujtsa.

40. § Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel&tol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
Jjogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

o a7 adatkezelés céljai;

e az érintett személyes adatok kategoriai;

» azon cimzettek vagy cimzetiek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasdnak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozasénak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tsl a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

¢ avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintetté! gyiijtstték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet
informacio;
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e automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara €s arra vonatkozd értheté informéciok, hogy az
ilven adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel jar,

41. § Erintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat itjan torténd — kiegészitését,

42. § Brintett torléshez vald joga (,.az elfeledtetéshez vald jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil torélje a
ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintetire
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

e aszemélyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyiytdttek vagy
mas médon kezelték;

s az érintett visszavonja a hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

e aszemelyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt
jogi kételezettség teljesitéséhez t6roini kell;

A t6rlés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

» avéleménynyilvanitas szabadsagahoz €s a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

e aszemélyes adatok kezelését €léird, az adatkezelore alkalmazando unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazoft
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

e anépegészségiigy terilletét érintd kozérdek alapjan;

o a kozérdek(i archivdlas c€ljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a térlési jog valésziniisithetden lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények el6terjesztéschez, érvényesités¢hez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az 6sszes kezelt adatot térdlni kell.

43, § Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:
e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kér azok
telhasznalasanak korlatozasat;
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o az adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesités¢hez vagy
védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
els6bbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Uni6, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezelé az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korldtozasanak felolddsarol el6zetesen tajékoztatja.

Az adatkezelés korldtozasat esetében a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miveletek
nem végezhetok.

44. § Erintett adathordozhat6séghoz valé joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, ltala egy adatkezelé rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy maésik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezesére
bocsatotta.

Erintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kdzvetlen
tovabbitasat, amely kérést teljesitent kell.

45. § Erintett tiltakozashoz valo joga

Barmely érintett sziamara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetiikre
vonatkozé adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerien kezelhetdk,
mert az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az AdatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany

gyakorléasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az Adatkezeld vagy egy harmadik
el jogos érdekei alapjan van sziikség.

46. § Erintett jogainak gyakorlasa esetében alkalmazandé eljdras

(1) Amennyiben barmely érintetti jogot érinté kérelem érkezik, arrdl az adatok kezelését
ténylegesen végzd munkavallald, ligyintézd haladéktalanul koteles felettesét értesiteni.

Az adatok kezelését ténylegesen végzd munkavallald, {igyintézd felettese haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztviselével, akivel kézosen javaslatot tesznek a
megkeresésre, kérelemre adandé valaszra, amelyet az Adatkezeld Vezérigazgatoja elé
terjesztenek. A valasz jovahagyasa az Adatkezeld vezérigazgatojanak feleléssege.

(2) Az érintetti jogokat érintd kérelmek esetében az alabbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezesetol
szamitott egy hoénapon beliil kételes tajékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
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szamat, ez a hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarél
az adatkezelé a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Az Adatkezeld a tajékoztatast a kérelem beérkezésétd] szamitott 1 hénapon beliil, a

kérelemmel megegyezd forméban, irasban postai vagy elektronikus Oton, dijmentesen kételes
megadni.

(5) Ha az Adatkezel® nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és €lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(6) Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiiléndsen ismétidodd jellege
miatt - tilzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatas nylytasaval vagy
a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ kiltségekre:

a) észszer( 8sszegh dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténd intézkedest.
A kérelem egyértclmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t
terheli.
Dij meghatarozasa esetén az Adatkezelé Vezérigazgatdja kiildn rendelkezést hoz a targyban,

amely részletesen és pontosan meghatirozza a dijfizetéssel érintett eseteket és feltételeket,
valamint a felszamithaté dijak Ssszegét.

(7) Ha az Adatkezel6 ligyintéz6jének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érntett személyazonossdganak
megerbsitéséhez sziikséges informacidk nyqjtasat kérheti.

(8) Az FErintett jogai gyakorlasinak korlatozasahoz vagy teljesitésének megtagadasahoz, az
Adatkezel6 Vezérigazgatdjanak az Adatvédelmi Tisztvisel6 allaspontjanak kikérését kvetden
meghozott déntése szitkséges.

(9) A dontésrél tajékoztatni kell az Erintettet, tovabba a jogi, ténybeli indokokrsl, az 6t
megilletd jogokrol és a jogorvoslati lehetdségekral.

X. Hozzajarulas

47.§ A hozzajarulassal az Erintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai
kezeléseéhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett
hozzajarulasa. A hozzdjarulas eléfeltétele, az Erintett megfeleld és teljes kori
tajékoztatdsa. A kozérthetl, egyszerii €s teljeskorii tijckoztatas elmaradasa esetén az
Erintett hozz4jéruld nyilatkozata nem tekinthetd érvényesnek.
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48.§

49.§

50.§

51.§

52.§

53.§

XL

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezeldnek képesnek kell lennie annak
igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekidl a mas lgyektdl
egyértelmilen megkiilonbsztethett moédon kell eléadni, érthetd é€s kdnnyen
hozzatérhetd formaban, vildgos és egyszeril nyelvezettel. Az érintett hozzajaruldsat
tartalmazd ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a GDPR el6irasait,
kételezd erfvel nem bir.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem €rinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszertiségét. A hozzajarulas megadasa ¢lott az érintettet errél tdjékoztatm kell. A

hozz4jarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

Az hozzajaruls érvényességét nem érinti, ha az Erintett a feltételek biztositasa ellenére

a tajékoztatot, vagy az annak megismerésérél sz6lo nyilatkozatot annak részletes
elolvasisa nélkiil irja ala.

Amennyiben az Erintett 4ltal inditott tigyben — amely esetében az adatkezelés jogalapja
a hozzijarulas - mas nagykorit személy is érintett (killonSsen az Erintettel egy
hartartasban laké hozzatartozo), az adatkezeléshez a hozzajarulast ezen személynek is
meg kell adnia a tayékoztatd alapjan, amelyet ~ ha a tovdbbi érintett nem személyesen
teszi meg a hozzajaruld nyilatkozatat — legalabb teljes bizonyitd erejli maganokiratba
kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a tajékoztatds tudoméasulvétele, avagy a kiildn
hozzajarulas sziikségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjat ki kell

kémi. A kérdésben a szervezeti egységek vezetdi, illetve az Adatkezeld vezérigazgatdja
déntenek.

Az érintett természetes személyekre vonatkozo kiilonleges személyes

adatok kire és az adatkezelés kiilonds szabalyai

54. § A faj vagy ectnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok

€s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsigara vonatkozé
szemelyes adatok kezelése tilos.

55. § (1) Mindez nem alkalmazandd abban az esetben, ha:
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a)

b)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy toSbb
konkrét célbol torténé kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagillami jog ugy
rendelkezik, hogy a tilalom nem oldhat6 fel az érintett hozzajarulasaval;

az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében szitkséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfelels garancidkrol is rendelkezd unids vagy
tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossigl érdekeinek

f)

gl

h)

védelmeéhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mds nonprofit szervezet megfeleld garanciak
mellett végzett jogszeri tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan szemeélyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet c€ljaihoz
kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem
teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szamara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szilkséges, vagy amikor a birésagok igazsigszolgaltatasi feladatkdrtikben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szitkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméehez
valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és €rdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

az adatkezelés megelézd egészségligyl vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felllitasa,
egészségligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok irdnyitasa érdekében sziikséges, unios vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kitott szerzédes értelmeben,
tovabbd a GDPR-ban emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségligy terliletét érintd olyan kozérdekbdl szitkséges, mint a
hatarokon at terjedd silyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségiigyl ecllatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zdk magas
szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, ¢s olyan uniés vagy tagallami jog alapjan
torténik, amely megfelels és konkrét intézkedésekrol rendelkezik az érintett jogait €s
szabadsagait védd garanciakra, és kiiléndsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

Tel.fFax: 230-5415 = Tel.: 230-5435 + E-mail: titkarsag@uppzrt.hu



XII. Adattovabbitasra vonatkozo rendelkezések

56.§ Személyes adatok tovabbitasat, kozérdekii adatok kozlését (a tovabbiakban:
adattovabbitast) kizarélag erre jogosult, az Adatkezeld foglalkoztatdsaban levé
személyek végezhetnek.

57.§ Az Adatkezeld adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett
hozz4jarulasanak hianyaban csak jogszabalyban meghatarozott szervek részére, csak a
tdrvényben meghatarozott adatkrben lehet, a célhoz k6tottség elvének maradéktalan

érvényesitésével. Az Adatkezeld csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelyet az
Adatkezel6 kezel.

58.§ Az adattovabbitas feltételeit (jogalap, célhoz kotdttség, adatbiztonsag) az adatot
tovabbitdé minden esetben ellendrizni koteles.

59.§ Az adattovabbitdsi kérelem elbirdlasa kétség esetén - a tGrvényben kotelezden elbirt
adattovabbitas esetét kivéve — az Adatkezeld vezérigazgatdjanak hataskorébe tartozik,
aki az adatok tovabbitasa el6tt egveztett az Adatvédelmi TisztviselGvel.

XII1. Adatfeldolgozdok, adatfeldolgozas

61. § Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy biztositsa a személyes adatok védelmét olyan esetben
18, amikor az adatok kezelését adatfeldolgozé végzi.

62. § Az Adatkezeld az adatfeldolgozdval szerzddést két, amelyben meg kell allapodni az
adatfeldolgozas pontos feltételeirdl, az atadasra keriilé adatok koérér6l, tovabba hangstiyosan
annak bizlositasarol, hogy az adatleldolgozo valamennyi térvényi rendelkezés betartasaval jar
el, a szerz6dés kotelezd elemeit a GDPR 28. cikke tartalmazza.

63. § Az Adatkezeld feleldssége meghatarozni azokat a feltételeket, amelyek ellendrizhetd és
atlathatd modon biztositjdk az adatfeldolgozas torvényességét az adatfeldolgozasi tevékenység
valamennyi részletében és teljes id6tartamaban. Ez adatvédelmi és adatbiztonsagi feltételek
meghatarozdsat egyarant magaban foglalja.

64. § Az Adatkezeld jogosult tovabba megbizonyosodni az adatfeldolgozok jogszabalynak valé
megfeleldsségerdl is.

65. § Az adatkezelés soran az adatfeldolgozd igénybevételérdl tajékoztatni kell az Erintetett.
66.§ Az FErintett hozzajérulasa az adatfeldolgozé igénybevételéhez nem sziikséges.

67.§ Az adatfeldolgozoval megkdtenddé  mintaszerz6dést az  Adatfeldolgozdi
szerz6désminta” tartalmazza.

68. § Az adatfeldolgozokrdl részletes nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés atlathatdsaga
érdekében. Ezt a nyilvantartdst az Adatvédelmi Tisztviseld vezeti.
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X1V. Kozos adatkezelok

69. § Ko6zos adatkezelés akkor valdsul meg, ha az adatkezelés céljait €s eszkbzeit két vagy t6bb
adatkezel6 k6z6sen hatdrozza meg.

70. § A kozos adatkezelék az adatkezelés tekintetében az Erintettekkel torténd
kapcsolattartasra, kapcsolattartot jeldlnek ki. A kapcsolattarto kijeldlése nem érinti az
Adatkezel6k feleldsségét.

71. § A k6zbs adatkezelést valamennyi adatkezelé a kozottikk 1étrejtt megéllapodas szerint
veégzi, a felelosséglik a megallapoddsban meghatrozott feladatmegosztasnak megfelels. A
megallapodas érdemi részét az Erintettekkel ismertetni kell.

72. § A kozos adatkezel6i megallapodas, illetve a k5z6s adatkezelés ténye az érintett szaméara
a jogai gyakorlasa vonatkozasaban nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Erintett barmely
adatkezeld felé joghatalyosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennyi térvényes jogdval
ugyanigy, mintha egy adatkezeld végezné a személyes adatok kezelését.

XV. Tovabbi iigymenetek: panasz, észrevétel

73. § Személyes adatok kezelését, védelmét érinté kérdésekben panasz benyijtasa esetén a
panasz ¢lézetes megvizsgalasa arra iranyul, hogy az abban foglaltak alapjan sziikséges-e a
panasz targyaban vizsgalatot lefolytatni. Amennyiben igen, az érintettet tijékoztatni kell err6l
a tényrdl és egyuital a kivizsgalashoz sziikséges személyes adatok kérérol.

74. § Amennyiben a panasz kivizsgaldsanak iigymenetében az Erintett hozzijarulaséanak
megadasa nem mellézhet6, a tajékoztatasnak erre ki kell térnie, azzal, hogy az érintett barmikor

jogosult visszavonni a kivizsgalashoz sziikséges személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat.

75. § Amennyiben a panasz olyan targyra iranyul, amelynek kivizsgilasa az Adatkezel6
szamara kotelezd, killontsen, ha mas személyt, ligyintézést (az Adatkezeld kitelezettségét) is
érint, ezt a tényt a tajékoztatonak tartalmaznia kell, egyittal az arra valo figyelmeztetést is,

hogy az érintett a hozzajarulasat nem vonhatja vissza, a panasz kivizsgilasat nem szakithatja
meg.

76. § Eszrevétel megtétele esetén a tartalom szerinti elbirlés elvének megfeleléen, a panaszra
iranyadé szabalyokat kell alkalmazni.

77. § Amennyiben a panasz vagy észrevétel olyan tartalmi, amely nem igényli az ligyfél
személyes adatainak kezelését, az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatot nem kell kiadni,

78. § Az Adatvédelmi Tisztviselé a hozzd benyujtott panaszokat kivizsgalja és az iigyr6l,
intézkedesi javaslataval egyiitt, tdjckoztatja az Adatkezelé vezérigazgatdjat. Amennyiben a
panaszt vagy észrevételt valamely szervezeti egységhez terjesztik eld, a szervezeti egység
vezetdje tovabbitja az Adatvédelmi Tisztviseldnek.
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79. § Az adatvédelem, adatkezelés korét érintd beadvanyokrol (kérdések, észrevételek,
panaszok, kérelmek, kovetelések) az Adatvédelmi Tisztviseld nyilvantartdst vezet. A

nyilvantartds mintalapjaként az Erintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem nyilvantartas”
dokumentum szolgal.

XVI. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

80. § A beépitett adatvédelem érvényesitése jelentés meértékben novelheti az adatkezelés
torvényes menetének kiszdmithatésigat, fontos eszkoz az Adatkezelé dolgozoinak az
adatvédelmi rendelkezések betartasaval kapcsolatos kitelezettségei teljesitésében.

81. § Az Adatvédelmi Tisztviselének figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezeld az
adatvédelmi eljarasok, médszerek megtervezésekor, mind a manudlis adatkezelés, mind az
elektronikus rendszerek tekintetében olyan mddon alakitsa ki, amelyek a megkeriilhetetlen
moédon magukban hordozzak az adatvédelmi megfeleléshez sziikséges szempontok

figyelembevételét. Ennek sordn az Adatvédelmi Tisztvisel egytittmikodik az Adatkezels
szakembereivel és vezetdségével.

82. § A beépitett adatvédelem érvényesiiése hosszabb folyamat, amelyre az egylittmitkdésnek
ki kell terjednie. A beépitett adatvédelem alkalmas arra, hogy az adatkezelési folyamat soran
az adatvédelmi elbirdsok betartdsa kdnnyen ellenérizhetd legyen, illetve az eldirdsok be nem
tartasa kiilén ellenérzési mechanizmus nélkiil is észlelhetévé valjon.

83. § A beépitett adatvédelem alapvetd eszkdzei az Alnevesités, titkositas.

84. § Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapjan az Adatkezelonek arra kell térekednie, hogy
a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabélyok, védelmi iniézkedések, hozzaférések az
adatvédelmi szabalyok korében a lehetd legszigoribb mértékre legyenek értelmezve és
bedllitva, elBsegitve, hogy az alapértelmezés az adatvédelmi eljarasokban az Erintettek
jogainak és alapvetd szabadsagainak a védelmét a lehett legmagasabb szinten biztositsak.

85. § Ezen elveknek valo fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisziviseld rendszeres
ajanlasokat fogalmaz meg.

86. § Az informatikai rendszerben a hozzaférési jogosultsagot szintenként kell kialakitani €s
régziteni. Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell hatirozni a hozzaféresi
jogosultsagokat és a hozzaférést ennek megfelelden lehetéve tenni belépési kédokkal. Az egyes
személyekre vonatkozo hozzaférésekrol nyilvantartast kell vezetni.

87. § Az Adatkezel6 egyes dolgozoi szamara megéallapitott hozzaférési jogosultsagok
nyilvantartasat az [BR dokumenticidn beliil a ,Felhaszndl6i fiékok kiosztasa és
feliilvizsgalata™ dokumentum tartalmazza.
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XVII. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

88. § Az alabbi dokumentum kapcsolodik: ,,UPP Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa” -
megnevezési xls kiterjesztésii dokumentum

89. § Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa az alabbiak szerinti nyilvantartdsokban
torténik:

Személyes adatok kezelésének nyilvantartasa (személyes adattérkép)
Személyes adatokat rogzitd szoftverek, adatbazisok nyilvantartasa,
Adattovabbitas, adataramlas nyilvantartasa,

Adatfeldolgozdi szerzbdések nyilvantartasa,

Erintetti tajékoztatok nyilvantartasa,

Erintetti hozzajarulasok nyilvantartisa

Hatasvizsgalatok nyilvantartisa

1Erdekmerlegelem tesztek nyilvantartasa

Erintetti beadvanyok, kérelmek nyilvantartasa

10 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

e A B o

90. § A nyilvantartasok tartalmi kialakitasa az Adatvédelmi Tisztviselo szakmai kompetencisja,
amelyet az Adatkezeld Vezérigazgatdjanak jovahagyasaval hataroz meg.

91. § A nyilvantartdsok mintai az alabbi dokumentumokban talalhatoak: Adatvédelmi
hatasvizsgalat, Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa, ,[FErintetti adatvédelemmel
kapcsolatos kérelem nyilvantartas, ,,Adatvédelmi Incidensnyilvantartds. A nyilvantartisok
vezetése az Adatvédelmi Tisztviselo feladata, az Adatkezel6tdl kapott informaciok alapjan.

92. § A nyilvantartasok az Adatkezeld belsé dokumentumai, amelyek biztositjak, hogy kétség
esetén az Adatkezeld bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok térvényességét.

93. § Valamennyi nyilvantartas dinamikus jellegli, azokat folyamatosan firissiteni kell és
naprakészen tartani. Felelds: az Adatvédelmi Tisztvisels.

94. § A nyilvantartasokat digitalisan kell tarolni, amelyhez megtekintésre az Adatkezel6

vezérigazgatdja, tovabba a szervezeti egységek vezetbi és az Informaciobiztonsagi Felel6s
térhetnek hozza.

XVIIL Adatvédelmi hatasvizsgalat

95. § Az Adatkezel6 altal tervezett adatkezelést (adatgviijtés, 0j adatkezelési folyamatok
bevezetése, tovabba barmely olyan eset, amely nincs nevesitve, de az Adatvédelmi Tisztviseld
vagy az Adatkezeld Vezérigazgatdja a GDPR rendelkezéseire figyelemmel indokoltnak tartja)
megeldzéen az Adatkezelé adatvédelmi tisztviseldjének szakmai kozrem{ikSdésével
hatasvizsgalatot végez annak érdekében, hogy felmérje, a tervezett adatkezelési miiveletek
milyen hatast fognak gyakorolni az Erintettek alapvet® jogaira és szabadsdgaira nézve.
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96. § Hatasvizsgalat elvégzése minden olyan esetben kotelezd, amikor az adatkezelésre

vonatkozd szabalyokat nem tdrvény vagy torvény felhatalmazasa alapjan jogszabaly allapitja
meg.

97. § Barmely olyan esetben is kotelezd a hatdsvizsgalat elvégzése, amikor az adatkezelés

valamely elemének hatasa kérdéses, pl. tarolds médja vagy az adatbiztonsag alkalmazott
technikai megoldasa.

98. § A hatasvizsgalat egyes miiveleteit, tovabba valamennyi 1épését, eredményét, a levont
koveztetéseket régziteni kell.

99. § Hatasvizsgalat targyat, idépontjat, a legfontosabb paraméterek megjeldlésével, nyilvan
kell tartani. A nyilvantartas, illetve a hatasvizsgalat dokumentumai - jogszabdly eltérd
rendelkezése hidnyaban - nem nyilvanosak.

100. § A hatasvizsgalat elvégzése az Adatkezeld térvényen alapuld kotelezettsége, amelynek
dokumentumai az Adatkezel$ belsd dokumentdcidjanak részét képezik.

XIX. Az adatvédelmi tisztviseld

101. § Az Adatkezel6 a személyes adatok térvényes védelmére vonatkozo szabdlyok betartasa,
tovabbé az Erintettek alapvets jogai és szabadsagai védelme érdekében az adatvédelem és
adatbiztonsdg feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztvisel6t (a tovabbiakban:
Adatvédelmi Tisztviseld) alkalmaz.

102. § Az adatvédelmi tisztvisel$ az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriiletén magas szintii
szakértéi kompetencidval biré, killéndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szint(i

ismeretével rendelkezd, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasara
alkalmassag személy.

103. § Az Adatkezeld bejelenti a Hatosdg felé az adatvédelmi tisztviseld nevét, postai és
elektronikus levélcimét, ezen adatok valtozasat.

104. § Az Adatkezeld a hivatalos weblapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét,
telefonszamat, email cimét, cimét.

105. § Az Adatkezeld vezérigazgatoja biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden
esetben a kell6 iddben értesiiljon minden olyan belsé eseményrdl, feladatrol, amelyek
szemelyes adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok
kezelését barmely vonatkozasban érinthetik.

106. § Az Adatvédelmi Tisztviseldt be kell vonni a személyes adatok védelmét €rinté dénteések
clokeszitesébe. Az ilyen dontésekre iranyulo eljaras megkezdésekor az eldzményiratokat és
valamennyi iratot meg kell killdeni az Adatvédelmi Tisztviseld részére.

107. § Az Adatkezel$ koteles biztositani, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmeével kapcsolatos Gsszes ligybe megfelelé modon és iddben bekapcesolédjon. Az
Adatvédelmi Tisztviseld részére a feladatai ellatdsahoz sziikséges valamennyi téjékoztatast,
dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell kiildeni.
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108. § Amennyiben az Adatvédelmi Tisztviselo Ggy értékeli a kapott informdacidt, hogy az
allaspontjanak, véleményének kialakitasahoz és kézléséhez sziikséges - igy kiilondsen, ha az
adott {igyben a térvényeknek valé megfelelés kérdésében Gsszetett szempontrendszert kell
figyelembe venni avagy a vizsgalandd kérdés jelentds szamu érintett jogait avagy kiildnleges
személyes adatokat €rint -, elézetes konzultaciot kezdeményezhet az Adatkezel6i vezetéssel,
tovabba tébbletinformaciét kérhet barmely szervezeti egység vezetdjétdl, illetve az Adatkezeld
barmely dolgozéjatdl. A tajékoztatasok megadasa az Adatkezeld vezérigazgatdjat nem érintve,
kotelezd.

109. § Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz kdzvetlentil fordulhatnak. Ezt
az Adatkezel6 weblapjan egyértelmien fel kell tiintetni.

110. § Az Adatvédelmi Tisztviselé a feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6ds
kockazatok megteleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, koriilményére
¢€s c€ljara is tekintettel végzi.

111. § Az Adatvédelmi Tisztvisel6 javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvantartasok kialakitasara,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartasok vezetéséhez szilkséges adatok megadasa az adatkezelést

ténylegesen végzd dolgozok feladata, a nyilvantartasok naprakész vezetésének feladatat az
Adatvédelmi Tisztviseld latja el.

112. § Az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeresen attekinti az adatkezelés bels¢ szabalyzatait,
kapcsolédé dokumentumait, indokolt esetben szdévegszerien kidolgozott javaslatot tesz a
szabalyzatok harmonizaci6jara, amelynek alkalmaz4sardl az Adatkezelé Vezérigazgatdja dont.

113. § Az Adatvédelmi Tisztviseld barmely szabalyozasi €s gyakorlati (megvalositasi)
kérdésben jogosult javasiattal, inditvannyal €lni. Ilyen esetben elsédlegesen irasban fordul az
Adatkezelo Vezérigazgatdjahoz. Az Adatkezel6 Vezérigazgatdjanak részérdl a valaszadas nem
tagadhatd meg, de a javaslat elfogadasar6l onalléan dont. Amennyiben az Adatkezel6
Vezérigazgatdja az Adatvédelmi Tisztviseld barmely inditvanyanak, észrevételének nem ad
helyt, kérheti a modositott eldterjesztés kidolgozasat.

114. § Az Adatvédelmi Tisztviseld éves szinten eléretervezett tematika alapjan rendszeresen
tart oktatdst a dolgozok részére az adatkezeléssel kapcsolatos ismeretek bovitése és az
adatvédelmi tudatossag nbvelése érdekében. Az éves oktatasi tematikat a targyévet megel6zden
bemutatja az Adatkezeld Vezérigazgatdjanak.

115. § A dolgozdk oktatason valé megjelenését biztositani kell. A dolgozdk részére az
oktatason vald részvétel kotelezd. A dolgozd felettese adott dolgozo tekintetében

engedélyezheti az oktatdson t6rténd megjelenés aloli felmentést, ha a dolgozé munkahelyi
feladatainak ellatasa a részvételt nem teszi lehet6vé.

XX. Adatbiztonsag - adatvédelmi incidens

116. § Adatvédelmi incidens bek&vetkezése esetén az alabbiak szerint kell eljarni.

117. § A jelen cimben meghatarozottakat az Informdciobiztonsagi Szabalyzattal (9. § (6))
dsszehangban kell alkalmazni.
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118. § Adatvédelmi incidens bekdvetkezése, illetve bekovetkezésének kozvetlen veszélye,
avagy kordbban tortént adatvédelmi incidens felismerése esetén sziikséges értesiteni a
kozvetlen felettest, valamint az adatvédelmi tisztviselét.

119. § A 118. § rendelkezése szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az adatvédelmi
incidenst, avagy annak kozvetlen veszélyét észleld személy nem tudja megéllapitani az
események tényleges bekdvetkezését, avagy a bekovetkezésének kdzvetlen lehetdségét, csak
valdszinisiteni tudja. A bejelentést tevo dolgozot semmilyen hatrany nem érheti akkor sem, ha
johiszemiien megtett bejelentésének barmely része tévesnek mindsiil.

120. § Az észleld személy koteles haladéktalanul jelezni a kozvetlen felettesének vagy az
Adatvédelmi Tisztviseldnek a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes késedelem
nélkiil értesiti a Adatvédelmi Tisztviseldt €s a Adatkezelé vezérigazgatdjat.

121. § Amennyiben az észlelt adatvédelmi incidens vélhetden jelentds sérelmekkel jarhat a
személyes adatokra, adatkezelésekre nézve, sziikséges értesiteni a kzvetlen felettest, valamint
az adatvédelmi tisztvisel6t.

122.§ Az adatvédeimi incidensekrdl az Adatvédelmi Tisztviseld sziikség szerint tdjékoztatja
az Informacidbiztonsagi FelelOst, akit indokolt esetben az incidens kivizsgalasdba és a
szlikséges intézkedések kidolgozisaba be kell vonni,

123.§ Amennyiben megéallapithaté az adatvédelmi incidens bek&vetkezése, tovabba az
incidens kovetkezményeképp az is megallapithatd, hogy az valoszintisithetéen kockazattal jar
a termeészetes személyek jogaira és szabadsagaira, az Adatkezelé az Adatvédelmi Tisztvisel6

utjan haladéktalanul, de legkésdbb 72 6ran beliil jelenti az adatvédelmi incidenst a feliigyleti
hatésagnak.

124.§ Amennyiben a bejelentésre nem kerlil sor 72 oran beliil, a késedelem okanak
bejelentésével epylitt kell az akadaly elharultat kvetden haladéktalanul megienni a bejelentést.

125.§ Az Adatvédelmi Tisztviseld - az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely
legalabb az incidenssel érintett személyes adatok korét, az incidens bekovetkezésének
koriilményeit, azok hatasait, és a kezelésikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.

126.§ Ha az adatvédelmi incidens valoszinfisithetéen magas kockézattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

127. § (1) Az érintetiet nem kell tdjékoztatni, ha a kvetkezd feltételek barmelyike teljesil:

a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, ¢és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b} az. Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjadk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a magas
kockézat a tovabbiakban valoszinfisithetden nem valosul meg;
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) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kzzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

128. § Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomdsszerzését kvetden
indokolatlan késedelem nélkul koteles bejelenteni az Adatkezelonek.

129.§ Az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozoktol a veliik kotott szerzédésben errdl a
kételezettségrol minden esetben rendelkezni kell.

130.§ Az adatfeldolgozoval megkdtendd szerzodésbe kell foglalni a kotelezd intézkedések
korét, amelyeket az adatfeldolgozonak az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére esetére kell
végrehajtani az Adatkezel6 felé.

131.§ Azadatkezelési incidens esetében, amennyiben nem egyértelmil, hogy az magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést
megel6zden vizsgalatot kell lefolytatni.

132.§ (1) A wvizsgdlat ebben az esetben a hatasvizsgalatnal rdgzitett kockazatelemzés
lefolytatasara, majd ezen eljaras eredménye alapjan a vizsgalat értékelési részének
lefolytatasara iranyul. (A sziikségesség-aranyossag teszt az ilyen esetekben altaldban nem
indokolt.) A vizsgalat az eredménye szerint az aladbbi k6vetkeztetésekre vezethet:

a) A személyes adat incidens nem igényel bejelentést,

b) A személyes adat incidens ¢csak a Haiésaghoz igényel bejelentést,
c) A személyes adat incidens a Hatésag felé és az Erintettek
felé 1s bejelentést igényel.

133.§ A jelen pont szerinti vizsgalatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az
Adatvédclmi Tisztviscld, az Adatkezeld vezérigazgatéja, avagy a szervezeti egységek
allaspontja szerint az incidensre alapot adé / kivalté kériilmények kockédzati megitélése nem
egyértelmii, avagy a kockéazatok kik{iszobolését kovetden is vélhetéen maradvany kockazati
koriilmények maradtak vagy maradhattak fenn.

134.§ A bejelentést a Hatésag weboldalan kell megtenni a bejelentést az Adatvédelmi
Tisztvisel6 teszi meg a név és elérhetdség megadasaval.

135.§ Amennyiben az Erintetteket tajékoztatni kell, az alabbi adatok megadasa kételez6:
vilagosan €s kozérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az adatvédelmi
tisztviseld neve, elérhetdsége, az adatvédelmi incidens valdszinli kovetkezményeinek
ismertetése, tovabba az incidens kezelésére megtett vagy tervezett intézkedésekrdl tédjékoztatas.

XXI. Az érintett jogorvoslati jogosultsagai és a jogorvoeslati jogok
érvényesitésének feltételei

136.§ Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat, és
panasszal a HatGsagndl lehet élni.
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137.§ Kozvetlen Erintetti panasz esetében az Adatvédelmi Tisziviselé javaslatot tesz az eset
megoldasara, megvalaszolasara a jelen szabalyzat XV. Cimében foglaltaknak megfelelden.

138.§ A jelen Cimben meghatarozott joggyakorlas, illetve jogorvoslatok esetében az
Adatkezeld Adatvédelmi Tisztviseldje az Adatkezeld VezérigazgatGja tdjékoztatisara &s
kérelmére megvizsgalja az esetet.

139. § Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a vizsgilat eredményét frasban terjeszti el6 az
Adatkezel6 vezérigazgatdja szamara és egyuttal megjeldli azokat a szervezeten beliili okokat,
amelyek a jogsérelmet okoztak vagy lehetévé tették, egyuttal ajanlisokat és inditvanyokat
dolgoz ki a hasonlé esetek ismétlddo eléforduldsanak a megakadilyozasa érdekében.

140.§ A Hatosag tdrvényben biztositott, kérelemre vagy hivatalbol inditott eljarasa esetén az
Adatvédelmi Tisztviseld eldsegiti az Adatkezel6nek a vizsgalattal dsszefiiggésben keletkezd
kotelezettségei teljesitését, egyiittmikddésben az Adatkezeld Vezérigazgatojaval.

Zaro rendelkezések:
Az igazgatdsag a jelen szabalyzatot a 17/2021. (I1X.29.) Ig. szamu hatérozatéval fogadta el.
A jelen egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot a 4/2022 (IV. 20.) Ig. hatdrozat modositotta.

Budapest, 2022. aprilis 20.

(g
JARN
“"Pudleiner Kalmén

az lgazgatosag elntke
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